DAS
BESONDERE

Die Teilnehmer konnen aus dem
Kursangebot frei wahlen und sich so ihr
personliches Trainingsprogramm

zusammenstellen

e  Wirliefern Losungen auch fur

schwierige Word-Probleme

e  Vermittlung praxisnah, ver-

standlich und tiberzeugend

e  Unterstutzung von Firmen bei der
Umsetzung effektiver Projekt-

arbeit

e  Uberzeugende Erstellung von

Prasentationen und Vorlagen

Computerschule Nickola

47137 Duisburg
Haferacker 1

Telefon: 0203 / 43 38 38
Fax: 0203 / 59 08 64
E-Mail: info@nickola.de

Ubersicht
Schulungen
Office 2010

Computerschule Nickola

das clevere Trainingsconzept
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Office 2010
fiir Um- und Einsteiger

Machen Sie

Finden Sie

Erhohen Sie

Erstellen Sie

Beeindru-
cken Sie

Automati-
sieren Sie

Vereinheitli-
chen Sie

sich in fit fir , Office 2010“

sich in der Arbeitsoberflache
schnell zurecht

mit neuen Funktionen in Office
2010 gezielt ihre Produktivitat

zeitsparende Formulare

mit perfekt aussehenden
PowerPoint-Prasentationen
und Excel-Tabellen

Routinearbeiten mit Vorlagen,
Bausteinen und Makros

das Aussehen |hrer Office-
Dokumente mit Hilfe neuer
Gestaltungs-Tools

Nebentiberschrift

Office 2010

Word 2010

Excel 2010

PowerPoint 2010

Outlook 2010

alle Kurse

oder...

Alle Anderungen im
Uberblick: Der Ori-
entierungskurs

Die neuen Werkzeu-
ge, um Dokumente
zeitsparend und per-
fekt zu formatieren

Zeit sparen mit intel-
ligenten Tabellen

Schluss mit langwei-
ligen Textfolien und
ungelenken Zeich-
nungen

Die neuen Werkzeu-
ge zum Beherrschen
der E-Mail-Flut

nach Vereinbarung,
7 Unterrichts-
stunden fuir 195,00 €

sie stellen sich ihren
Kurs aus allen Teil-
bereichen zusam-
men

Direkt das Gelernte am eigenen
Notebook umsetzen

Im Schulungspreis sind folgende Leistungen

enthalten
. Internet Zugang

. Ausfihrliche Kursmaterialien und CD mit

Office-Tools und Add-Ins

. Individuelle Beratung durch unsere Trainer

auch auBerhalb der Kurse
. Ein Arbeitsplatz fir jeden Teilnehmer

. Getranke und kleine Snacks

Sie stellen sich aus den Kursprogrammen ihr
eigenes Kursprogramm zusammen



